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RUDAMINOS MENO MOKYKLA SKELBIA KONKURSĄ

 DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI 0,5 ETATO PAREIGOMS 

UŽIMTI
Rudaminos meno mokykla (savivaldybės biudžetinė įstaiga, Mokyklos g. 11, LT-13245, Tel./faks:+370 5 2505255, El. paštas: meno.rudamina@gmail.com) skelbia konkursą direktoriaus pavaduotojo ugdymui 0,5 etato pareigoms užimti.


Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigos: 
1) lankyti mokytojų pamokas, analizuoti mokymo metodus ir formas;

2) skatinti mokyklos pedagogus tobulinti savo profesinį meistriškumą, kelti kvalifikaciją, dalykiškai bendradarbiauti, inicijuoti pedagoginių metodų diegimą.

3) analizuoti ir apibendrinti mokyklos pedagogų veiklą;
4) sudaryti pedagoginių darbuotojų darbo laiko apskaitos žiniaraščius;
5)  organizuoti mokomąjį- ugdomąjį procesą bei projektinę veiklą mokykloje;
6) sudaryti akademinių koncertų, keliamųjų ir baigiamųjų egzaminų, įskaitų grafikus;
7) kontroliuoti individualių ir grupinių dienynų tvarkymą;
8) tikrinti mokinių asmens bylas, pasiekimų knygeles, saugaus elgesio instruktažus;
9) kuruoti organizuojamų renginių veiklą, palaikyti ryšius su miesto ir savivaldybės ugdymo ir kultūros įstaigomis;
10) organizuoti baigimo pažymėjimų ir kitų dokumentų tvarkymą, mokslo metų pradžios ir baigimo pažymėjimų įteikimo šventes mokykloje;
11) koordinuoti mokyklos  projektų rengimo ir jų vykdymo veiklą;

12) teikti mokyklos direktoriui bei mokytojų tarybai siūlymus ir rekomendacijas įvairiais ugdomojo darbo gerinimo klausimais.

13) pavaduoti laikinai nesantį mokyklos direktorių ( ligos, atostogų, komandiruotės ir k t. atvejais).

Pretendentų kvalifikaciniai reikalavimai:
· turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą, pedagogo kvalifikaciją, ne žemesnį kaip aukštesnį muzikinį išsilavinimą,  ne mažesnį kaip 5 metų pedagoginio darbo stažą ir ne mažesnę kaip 3 metų vadybinio darbo patirtį švietimo sistemoje;
· išmanyti viešąjį administravimą, vietos savivaldą reglamentuojančius Lietuvos Respublikos įstatymus, vyriausybės nutarimus,  švietimo ir mokslo ministro įsakymus bei kitus teisės aktus, gebėti juos taikyti praktiškai;
· gebėti sklandžiai ir argumentuotai dėstyti mintis žodžiu ir raštu, mokėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, dirbti komandoje;
· mokėti rengti dokumentus pagal Dokumentų rengimo taisykles ir Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisykles;

· mokėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo ir mokyklos bendruomenės veiklą, derinti veiklas su skyriais, mokyklos direktoriumi;

· turėti gerus darbo kompiuteriu įgūdžius;

· turėti projektų rengimo ir vykdymo patirties;

· privalomos asmens savybės – iniciatyvumas, sklandus minčių dėstymas žodžiu ir raštu, organizaciniai gabumai, geri bendravimo ir bendradarbiavimo įgūdžiai;

Pretendentai privalo pateikti:

· prašymą leisti dalyvauti konkurse;
· asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą, išsilavinimą patvirtinantį dokumentą ir šių dokumentų kopijas;

· kompiuterinio raštingumo, projekto valdymo patvirtinančius dokumentus;

· gyvenimo aprašymą (CV);
· užpildytą pretendento anketą (Pretendento anketos formos pavyzdys patvirtintas 2007-03-31 Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimu Nr.301);
· savo privalumų sąrašą, nurodant dalykines savybes
Pretendentas gali pateikti dokumentus asmeniškai arba siusti registruotu laišku adresu  Vilniaus r. Mokyklos g. 11, LT-13245 Rudamina. Jeigu dokumentai siunčiami registruotu laišku, vietoj šiame punkte nurodytų dokumentų ir jų kopijų pateikiamos tik šių dokumentų kopijos, patvirtintos notaro.

Atrankos būdas – testas žodžiu (pokalbis).

Dokumentai priimami 14 kalendorinių dienų nuo konkurso paskelbimo, įskaitant konkurso paskelbimo dieną. Išsamesnė informacija telefonu 8 640 28 688.
Skelbimas apie konkursą paskelbtas  interneto svetainėje 2016 m. kovo 7 d.
Pretendentų atrankos data 2016 m. kovo 29 d.
Direktorius Jurij Krupičevič  

Priedas 1

________________________________________________

(vardas, pavardė)

_______________________________________________________________

(adresas, telefonas)

Rudaminos meno mokyklos

direktoriui
Jurijui Krupičevičiui
PRAŠYMAS

DĖL LEIDIMO DALYVAUTI KONKURSE 

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGOMS UŽIMTI

2016 m. ______________

        Rudamina
                Prašau leisti dalyvauti konkurse Rudaminos meno mokyklos direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigoms (0,5 et.) užimti.

                PRIDEDAMA:

                1.

                2.

                3.

                                    ______________               ________________________________________

                                           (parašas)                                                     (vardas, pavardė)

                                                         Priedas 2

PRETENDENTO ANKETA

1. Pretendentas ____________________________________________________________________________

                                                                  (vardas ir pavardė, asmens kodas)

2. Įstaiga, kuriai pateikiama anketa. Rudaminos meno mokykla.

3. Pretenduojama į Rudaminos meno mokyklos direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigas (0,5 et.).

4. Ar šios anketos 3 punkte nurodytoje mokykloje dirba asmenys, su kuriais Jus sieja artimi giminystės ar svainystės ryšiai (tėvai, įtėviai, broliai, seserys ir jų vaikai, seneliai, sutuoktinis, vaikai, įvaikiai, jų sutuoktiniai ir jų vaikai, taip pat sutuoktinių tėvai, broliai, seserys ir jų vaikai), ar kurio nors iš šių asmenų ir Jūsų darbas mokykloje taptų susijęs su vieno tiesioginiu pavaldumu kitam arba su vieno teise kontroliuoti kitą? 

________________________________________________________________________________

(jeigu taip – nurodykite tokio asmens pareigas, vardą ir pavardę)

5. Ar Lietuvos Respublikos įstatymai draudžia Jums eiti pareigas, nurodytas šios anketos 3 punkte, taip pat pareigas šios anketos 3 punkte nurodytoje mokykloje?
 ________________________________________________________________________________

6. Ar esate pripažintas neveiksniu (ribotai veiksniu)? _______________________________

7. Ar esate kito juridinio asmens valdymo organo narys? ____________________________ 
________________________________________________________________________________

(į šį klausimą privalo atsakyti tik pretendentas į įstaigos vadovo pareigas)

Pretendentas
_________________________________    __________________________________

                                                (parašas)
                                           (Vardas ir pavardė)

2016 m. _________________

                       (data)

Žyma apie pretendento atitiktį reikalavimams, kurie paminėti Konkursų pareigoms, įtrauktoms į konkursinių pareigų sąrašą, organizavimo tvarkos aprašo 13 punkte 
________________________________________________________________________________

Direktorius 
          _____________________                                          Jurij Krupičevič
                                             (Parašas)
2016 m. _______________

